4/2023. (XI. 20.) HVB hatarozat 1. melléklete
Hegyeshalom Nagykézség Helyi Valasztasi Bizottsag ligyrendje

Hegyeshalom Nagykozség Helyi Valasztasi Bizottsdga (tovabbiakban: HVB) Ugyrendjét a
valasztasi eljarasrdl sz6l6 201 3. évi XXXVI. térvény rendelkezései alapjan az alabbiak szerint
allapitja meg:

Altal4nos rendelkezések
1. §.
A HVB tigyrendje (a tovabbiakban: Ugyrend) a HVB mi{ikédésére vonatkozé, jogszabalyok
altal nem szabalyozott ligyrendi és eljarasi rendelkezéseket tartalmazza.
A HVB feladat- és hataskorét a Ve, a valasztasokra irdnyad6 egyéb jogszabilyok és az
Ugyrend alapjan és keretei kézott gyakorolja.

A HVB székhelye és elérhetdsége
2. §
A HVB székhelye, levelezési cime: 9222 Hegyeshalom, F6 utca 134.
Telefonszama +36-96/568-253
Faxszam: +36-96/220-084
Elektronikus levélcim: anyakonyv@hegyeshalom.hu

HVB elndke
3.8

1) A HVB elnoke ellatja a szdmdra jogszabalyban és az tigyrendben meghatarozott, valamit
a bizottsdg altal ra atruhdzott feladatokat. Az elnok hidnyaban vagy az elndk
akadalyoztatasa esetén az elnoki teendéket helyettese latja el.

2) AHVB elnéke:

a) képviseli a bizottsagot,

b) a napirendre irdnyulé javaslat megtételével a HVI kozremiikédésével 6sszehivja a
bizottsag tlését,

c) vezeti a bizottsag iiléseit,

d) aléirja a bizottsag altal meghozott dontéseket és az 1ilés jegyz6konyvét,

e) meghatarozza a HVB iilésének el6készitésével kapcsolatos feladatokat,

f) megvalaszolja a tajékoztato jellegii leveleket,

g) eljar a bizottsag altal ra atruhazott hataskérokben.

(3) A HVB-t a sajtd eldtt az elndk képviseli, amelynek sordn a HVB nevében nyilatkozatot
tehet. Az elnok akadalyoztatasa esetén nyilatkozattételre az elnokhelyettes jogosult.
A nyilatkozé csak a HVB allaspontjat ismertetheti. A bizottsdg munkajardl a Ve. és
jelen iigyrend rendelkezéseinek figyelembevételével - az elnok felkérésére - a HVI
vezetlje nyudjthat tajékoztatast.



(4)

A HVB az elndkre ruhdzza

a) ahatdskdrébe nem tartozo kifogasoknak a hatiskorrel rendelkezé mds valasztasi
bizottsdgokhoz valé attételének jogat,

b) ahatarozat kijavitasat,

c) amegbizdlevélnek a megvalasztott képviselonek torténd atadasat.

HVB titkarsagi és adminisztracios feladatainak ellatasa
4 §.

(1) A HVB titkarsagi és adminisztraciés feladatait a Helyi Valasztasi Iroda (9222

(2)

Hegyeshalom, F6 utca 134., tovibbiakban HVI) latja el, melynek soran ddntésre
el6késziti a bizottsag hataskoérébe tartozé tGgyeket, valamint biztositja a bizottsag
miikodésének targyi és technikai feltételeit. Az elSkészités soran elvégzi a
beadvanyozok és az érintettek valasztdjogosultsdganak vizsgalatat.

A HVB lgyiratainak és miikodése soran keletkezd egyéb iratoknak a kezelése,
iktatdsa és irattarazasa a Ve.-ben foglaltakra tekintettel, a HVI feladatait ellaté
Hegyeshalmi Kézos Onkormanyzati Hivatal iratkezelésre vonatkozé szabdlyzatdban
foglaltaknak megfelelGen torténik. A HVI a HVB részére érkezd beadvanyokat év,
hénap, nap, 6ra és perc megjelolésével érkezteti.

(3) Névtelen, illetve a beadvanyozé adatait nem tartalmazé beadvany eljaras

meginditasara nem alkalmas, ilyen esetben az el6készités soran a bizottsag egyéb
hivatalbéli intézkedésének feltételei vizsgalandok.

(4) AHVB részére akilldemények személyesen, postai tton, telefaxon vagy elektronikus

(1)

(2)

(3)

dokumentum (e-mail) forméajaban érkezhetnek. A HVB és annak tagjai,
tisztségvisel6i részére érkezd kiildemények felbontasara - amennyiben a
kiildeményen nincs feltiintetve a sajat kez(i bontas jelzése - a HVI jogosult.

A HVBiiilése
Az iilés 0sszehivasa és elokészitése
5 8.

A HVI a HVB-hez érkezett beadvanyokrdl az iligyre iranyadoé eljarasi hatarid6
figyelembe vételével tajékoztatja a HVB elnokét, valamint sziikség esetén megkiildi
azokat részére. Az eln6k meghatarozza, melyek azok a beadvanyok melyek bizottsagi
dontést igényelnek és melyek azok, amelyek a bizottsdg szamara az irdanyadé
jogszabalyok alapjan eljarasi kotelezettséget nem keletkeztetnek és ebb6l kifolyolag
elnoki hataskorben valaszolanddk meg (pl. tajékoztatd, érdekl6dé levelek).
Az elndk a bizottsag részére érkezd iratoknak az (1) bekezdésben ismertetett
attekintését kévetden a hatarozatképesség elGzetes vizsgalatara és a meghozandé
dontésekre tekintettel meghatarozza az tilés idépontjat. A HVB tagjait a HVI az iilés
id6pontjarol az Gilést megel6zben egy nappal, rendkiviili esetben legkésébb egy 6raval
korabban irasban, elektronikus titon tajékoztatja.
A HVB iilését az elnok dontése alapjan elkészitett, a HVB tagok részére a napirendi
javaslatot tartalmazé meghivé megkiildésével irasban, levél, telefax vagy e-mail
formajaban a HVI kozremiikddésével hivja ossze. A meghivénak a napirendi



pontokon kivil tartalmaznia kell az iilés megkezdésének id6pontjat és helyét. A
meghivéhoz a tagok részére lehetGség szerint mellékelni kell az egyes napirendi
pontokhoz tartozé beadvanyokat vagy egyéb elGterjesztéseket. A napirendi
javaslatban nem szerepld, de az eljarasi hataridék betartdsa okan a mar 6sszehivott
lilésen targyalando tigyet az elndk a meghivé kiegészitésével potldlagosan napirendre
javasolhatja.

(4) A ilés technikai feltételeit a HVI biztositja ( igy kiilondsen az {ilés megtartasara
alkalmas terem, a beléptetés biztositasa, sth.)

(5) A HVB {ilésének iratanyagat masolatban az ilés megkezdése el6tt a HVB tagjai
szamara - a meghivoban foglaltaknak megfeleléen rendezve ~ a HVI atadja. Az
iratanyag egy példanyat az ligyiratban is el kell helyezni.

(6) A HVB elnok felkérésére a HVI és HVB feladat- és hataskorébe tartozo kérdésekkel
kapcsolatos dontés-el6készit6 anyagot készit.

Az iilés nyilvanossaga

5 §.

(1) A bizottsag iilése nyilvanos. Az iilésen az érdekl6ddk jelen lehetnek, az iilésen
elhangzottakrdl feljegyzéseket, jegyzeteket - a sajté képvisel6i felvételeket is -
készithetnek. Mindez a HVB munkajat nem zavarhatja. A HVI tagjairol -
hozzajarulasuk nélkiil - felvételek nem késziilhetnek.

(2)A HVI a bizottsag {ilésér6l annak helyszinének, id6pontjdnak és tervezett
napirendjének a www.hegyeshalom.hu oldalon val6 kozzétételével nyujt
tajéekoztatast.

(3) AHVI a kérelmez6t az altala megadott rovid utas elérhetdségen tajékoztatja azon iilés
id6pontjardl, amelyen varhatéan a bizottsag napirendjére tlizi beadvanyat kivéve
azon eseteket, amikor a targyalt ligy az iilés megkezdését megelézben kozvetlentl,
vagy az Ulés alatt érkezett a HVB-hez és kertilt pétlélagosan napirendre.

(4) A HVB az ellenérdekii fél elérhetdsége utan nem tudakozddik amennyiben azonban
az rendelkezésre all, az (lésrél 6t is megkisérli — a HVI altal - kozvetlentl kiilén
értesiteni, kivéve azon eseteket, amikor a targyalt ligy az lés megkezdését
megel6zben kozvetlenill, vagy az lilés alatt érkezett a HVB-hez, és keriilt p6tlélagosan
napirendre.

A HVB iilése
6. §.

(1) A HVB feladatainak ellatasa és hataskoreinek gyakorlasa érdekében tiilést tart. Az
ilést az elndk nyitja meg, majd az tlés megkezdését kovetden megdllapitja, és
folyamatosan figyelemmel kiséri a hatarozatképességet. A napirend elfogaddséra az
elndk tesz javaslatot. A napirend elfogadasa el6tt annak kiegészitésére, a targyalasi
sorrend mddositdsara az elndk vagy barmely tag javaslatot tehet. A napirend
elfogadasardl és annak mdédositisarél a bizottsag kiillon dontéssel, vita nélkiil,
jegyzokonyvi dontéssel hataroz.



(2) A HVB dontéseit kézfeltartassal, nyilt szavazassal hozza. Valasztasi igy érdemében
(igy példaul jogorvoslati kérelem) a bizottsag a beadvdany alapjan, a Ve. 43. §-anak
megfeleléen megallapitott tényalldst tartalmazé dontési javaslat elfogadasarél
hatéroz.

(3) A napirendi pont targyaldsa az ligy és az irasban el6terjesztett (vagy a slirg6sség okan
szdéban el6adott) el6készité anyag rovid ismertetésével és az elndk - akadalyoztatasa
esetén az elndkhelyettes - dontési javaslatanak el6terjesztésével kezdddik. Az elndk
déntése alapjan a HVI vezetGje ismerteti a dontési javaslatot a bizottsaggal. Ezt
kovetden az elndk a jelentkezés sorrendjében adja meg a szét a dontési javaslathoz
val6 hozzaszoblasra a bizottsag tagjainak.

(4) A bizottsag tagjai az egyes napirendi pontok targyaldsa soran azokhoz 2 alkalommal
szdélhatnak hozza. Az els6 hozzaszdlas idGkerete legfeljebb 2 perc, a masodik
hozzaszoélasé legfeljebb 1 perc.

(5) A HVB elndke a kérelmezd és az ellenérdek(i fél, valamint az iilésen résztvevd
valasztdpolgar részére biztositja az egyszeri szébeli nyilatkozattétel, kérdésfeltevés
lehet6ségét max. 2 perc idGtartamban. A nyilatkozé tovabbi nyilatkozattételi
lehetGségérdl a bizottsag Gjabb jegyzikonyvbe foglalt dontéssel, vita nélkil hataroz.

(6) A dontéshozatal soran a HVB elndke szavazasra teszi fel a kérdést, majd megallapitja
a tAmogatd szavazatok szamat. A szavazas eredményét jegyzokonyvben rogziteni
kell.

(7) A HVI vezet6je a HVB iilésén a napirend targyaldsa soran mindvégig jelen marad és
sziikség esetén az elndok kérésére allaspontjat indokolja, esetleg kiegésziti.

(8) Az llés napirendjére felvett napirendi pontok mindegyikének megtargyaldsat vagy az
elnok javaslatara meghozott dontéssel valamely dontésnek a kdvetkezd iilésre vald
elnapolasat kovetben az (ilést a HVB elndke bezarja.

(9) A HVB doéntését - a (11) bekezdésben foglaltak kivételével - a Ve 46. §-aban
meghatarozott hatarozati formaban hozza.

(10) A HVB hatarozatat az (lést vezets elndk irja ald. Alairasa mellett a HVB
hivatalos bélyegz6lenyomata is szerepet.
(11 A HVB nem a Ve. 46 §-3ban meghatirozott hatdrozati formaban dént

kiilénosen az alabbi ligyekben:

a) az elndk és az elndkhelyettes megvalasztasarol,

b) kdzlemény kiadasarol,

c) az lilésvezetéshez és a napirend targyalasahoz kapcsol6dé ligyrendi kérdésben,

d) a megvalasztott képvisel6k megbizdlevelei atadasanak az elndkre vald
Atruhazasrol,

e) a hatarozatban 1év6 név-, szdm- vagy mas eliras kijavitdsara valo felhatalmazasrol,

f) tag dontéshozatalbél valé kizarasarol.

(12) A HVB {lésérdl legkésébb 3 napon belill jegyz6konyv készill, amelynek
elkészitésér6l a HVI gondoskodik. A jegyzdkonyv a Ve. 40. § (3) bekezdésében
foglaltakon tdl tartalmazza a napirendek vitdja sordn kifejtett jogi alldspontok
lényegét az tilést vezetd elnok dsszefoglaldjat, a vitdban elhangzott érvelésekrdl és a
szavazasok eredményét. A jegyzOkonyvet az {ilést vezet6 elndk és a



jegyzbkonyvvezetd irja ala. A jegyz6konyv egy-egy masolati példanyat - kérésiikre,
ingyenesen - at kell adni a jel6ltek képvisel6inek.

Kizaras a dontéshozatalbol

7. §.

(1) AVe. 14. §-aban irt partatlansag biztositasa érdekében az ligy targyalasaban és a HVB
dontés hozatalaban nem vehet részt az a tag, akinek jogat, jogos érdekét vagy
személyét az adott ligy érinti. Az érintettséget a tagnak kell bejelentenie, de az ezt
megalapozd kériilményre barmely tag felhivhatja a figyelmet. A kizarasrol a HVB
jegyz6konyvbe foglalt dontéssel hataroz. A kizarasrol szol6 dontés meghozataldban
az azzal érintett tag nem vehet részt, de jogosult az érintettségérdl allaspontjat a
bizottsaggal koz6lni.

(2)A Ve. 2. §& (1) bekezdés e) pontjaban foglalt johiszem{i és rendeltetésszer(
joggyakorlas elve alapjan a HVB tagja nem nyujthat be kifogast, illetve jogorvoslati
kérelmet a bizottsaghoz, melynek elbiralasaban déntéshozdként részt venne.

Ulés rendje
8. §.

(1) Az iilés rendjét az elnok biztositja. A Ve. 40 §-aban foglaltak alapjin az elndknek a
rend fenntartdsa érdekében tett intézkedései mindenkire nézve kotelezéek. Az elnok
az ilés rendjét megzavard bizottsagi tagot, illetbleg az {ilésen részt vevé mas
személyeket rendre utasithatja. A rendre utasitast jegyzékonyve kell foglalni.

(2) AHVB iilése soran az elndk sziinetet rendelhet el.

(3) A HVB elndke az iilés rendjének fenntartasa érdekében tett intézkedései keretében
jogosult megvonni a szét a HVB tagjatol, a nyilatkozotol vagy az iilésen részt vevo mas
személytol.

A HVB iilését kovetd feladatok
9, §.

(1) A HVB hatarozatanak a Ve 48. §-dban foglaltak szerinti kozlésérdl a HVI gondoskodik.

(2) A HVB érdemi hatarozatait meghozataluk napjan alakszer(i formaba kell foglalni. A
hatarozatnak tartalmaznia kell a Ve. altal el6irt tartalmi elemeket.

(3) A HVB hatérozatait az azonositds érdekében sorszamozdassal latja el évenként Ujra
kezd6den '

(4) Ha az irasba foglalt hatarozatban az ligy érdemére ki nem haté név-, szam- vagy mas
elirds van, a HVB elndke - a bizottsag altal atruhazott hataskérben - a hibat kérelemre
vagy hivatalbdl kijavithatja. A szamitasi hibat tartalmazo hatarozat kijavitasara csak
akkor lehetséges, ha a szamitasi hiba kijavitasa nem hat ki az tigy érdemére.

(5) A hatarozat egy masolati példanyat kérésiikre, ingyenesen at kell adni a HVB

megbizott tagjai részére. Ha a megbizott tag a hatarozat irasba foglalasat az ilés



helyszinén nem varja meg, az atadast legkésébb a HVB soron kovetkezd iilésén kell
teljesiteni.

Személyes adatok védelme
10.8.

(1) A HVB-éhez benyujtott, vagy hozza felterjesztett iratok a bizottsdg munkaanyagal.
Azokba betekinteni, azokhoz hozzaférést biztositani, azokrol masolatot, jegyzeteket,
kivonatot késziteni nem lehet; azok érdemi tartalmarol a HVB tagjai és a HVI vezetdje
- az Ugy tényén tilmenden - a HVB érdemi dontésének meghozataldig nem
nyilatkozhatnak. Vonatkozik ez a jogorvoslati kérelmekre abban az esetben is, ha
azok elbirdldsara nem a bizottsag jogosult, vagy amelyeket a HVB doéntése ellen
nyujtottak be.

(2) A munkaanyagok védelméért - a HVI-t6l valé atvételt kovetéen - a HVB tagjai
felel6sek. Betekintést, masolat-, illetve kivonat készitését lehet6vé tenni csak a HVB
dontését kovetben lehet. Akkor is csak a személyes adatok védelmének teljes kord
biztositdsa mellett oly médon, hogy az olvashatatlanna tett személyes adatok késébb
sem lehetnek beazonosithatok.

(3) A HVB tagjai felel6sek az altaluk akar elektronikus, akar materialis formaban atvett
dokumentumokban, iratokban szereplé személyes adatok védelméért, kezeléséért.

A kozérdeki adatok, informaciok nyilvanossagra hozatala
11.8.

(1) A HVB a hatarozatait az interneten, Hegyeshalom Nagykozség Onkormdanyzatdnak
hivatalos honlapjan (www.hegyeshalom.hu) hozza nyilvdnossdgra. A HVI
gondoskodik arrdl, hogy a hatarozatok még a meghozatal napjan a honlapon
nyilvanossagra kertljenek.

(2) A hatdrozatot a személyes adatok (pl.: lakcim, sziletési id6, életkor, személyes
ismertetéjegyek) torlését kovetéen Kkell az interneten megjelentetni. A
személyneveket és a jogi személyek neveit a nevek kezdébetlivel kell megjelentetni.
A jelolt, jel616 szervezet neve azonban kozérdek( adatnak szamit, azért azt réviditeni
nem kell.

Hatalybalépés
12.8.

Az tigyrend az elfogadasat kévet6 napon l1ép hatdlyba.

Hegyeshalom, 2023. november 20.
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