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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

HEGYESHALMI POLGÁRMESTERI HIVATAL

Hegyeshalom Nagyközségi Önkormányzat

pályázatot hirdet Munkaviszony (MT) keretében

közművelődési munkatárs
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): A muzeális intézményekről, a nyilvános könyvtári 
ellátásról és a közművelődésről szóló 1997. évi CXL. törvényben, valamint az önkormányzat 
közművelődési rendeletében meghatározott feladatok ellátása. Közművelődési, kulturális, 
önkormányzati programok szervezése, bonyolítása. A helyi közösségi élet szervezése, 
közösségépítés minden korosztály számára. A közösségi élet elősegítése, klubok szervezése, 
működtetése, munkájuk segítése. Kapcsolattartás oktatási nevelési intézményekkel, helyi, 
kistérségi civil szervezetekkel közösségekkel, kapcsolatépítés. A közművelődési jellegű 
pályázatok folyamatos figyelemmel kísérése, arról való tájékoztatás, pályázatok mindenre 
kiterjedő kezelése előkészítéstől az elszámolásig. A munkakörből adódó adminisztratív feladatok 
ellátása, bérbeadás koordinálása, szolgáltatási terv, kulturális adatszolgáltatás, beiskolázási terv, 
szakmai beszámoló, programnaptár elkészítése, a Közösségi Színtér közösségi oldalának kezelése.  
A település közösségi életének aktív formálása és fejlesztése. Hétvégi rendezvények, délutáni, esti 
programok szervezése, koordinálás illetve azokon való részvétel. Ellátja a fentieken túl 
mindazokat a feladatokat, amellyel a polgármester állandó vagy eseti jelleggel írásban vagy 
szóban megbízza.

Betöltendő állás szakmacsoportja: kultúra

FEOR besorolás: 3719 Egyéb művészeti és kulturális foglalkozású

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): Egyéb

Betöltendő állás jogviszonya: Munkaviszony (MT)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, 
Kötetlen, Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Hegyeshalom

A munkavégzés pontos helye: Hegyeshalmi Közösségi Színtér, 9222 Hegyeshalom, Iskola u. 8.

Álláshirdető szervezet bemutatása: Hegyeshalom Nagyközségi Önkormányzat (9222 
Hegyeshalom, Fő utca 134.)

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): A munkáltató fenntartja a pályázat eredménytelenné nyilvánításának jogát. 
Az állással kapcsolatban további információt Szőke László polgármester  nyújt a 96/568-251-es 
telefonszámon.

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
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Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség

- Magyar állampolgárság

- Erkölcsi bizonyítvány

Elvárt végzettség/képesítés:

- 4. Érettségi,  vagy középfokú szakképesítés vagy szakképesítés-ráépülés  
felső középfokú részszakképesítés vagy szakképesítés  szakma - középfokú 
szakképzettség  szakképesítés  speciális készségfejlesztő szakiskolai szakképzettség , 
Egyéb végzettség, középfokú közművelődési szakképzettség

- 6. Felsőfokú végzettséghez kötött szakképesítés  alapképzés (Bsc vagy BA), 
Egyéb végzettség, felsőfokú közművelődési szakképzettség

Elvárt vezetői tapasztalat időtartama (év): 0

Egyéb pályázati feltétel meghatározása:

- Legalább érettségire épülő Közművelődési munkatárs szakmai képesítés. 
Végzettség hiányában a pályázó vállalja, hogy a szükséges végzettséget egy éven belül 
megszerzi.

- 3 hónap próbaidő vállalása

Járművezetői engedély kategória: B

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő járművezetői engedély kategória: B

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő személyes kompetenciák:

- Önállóság (alap)

- Probléma-megoldó készség (alap)

- Kreativitás, innováció (vezetői)

- Irodai informatikai rendszerek, alkalmazások használata (ügyintézői)

- Szervezőkészség, koordináció (ügyintézői)

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- motivációs levél
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- Fényképpel ellátott szakmai önéletrajz

- Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

- Hozzájáruló nyilatkozat pályázati anyagba betekintésről

- végzettséget, szakképesítést igazoló okiratok másolata

A pályázat benyújtásának határideje: 2026.09.27. 23:59

Pályázat benyújtásának módja: -

-bérigény feltüntetéssel

-személyes vagy postai kézbesítés esetén: Hegyeshalom Nagyközségi Önkormányzat (9222 
Hegyeshalom, Fő utca 134.)  Kérjük a borítékon feltüntetni a munkakör megnevezését: 
Közművelődési munkatárs.

-Elektronikus úton a polghiv@hegyeshalom.hu e-mail címen keresztül.

A pályázat elbírálásának módja: A beérkezett pályázatok formai és tartalmi áttekintését 
követően, a pályázatok elbírálásáról Hegyeshalom Nagyközségi Önkormányzat Polgármestere 
dönt.

A pályázat elbírálásának határideje: 2026.09.30. 00:00

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2026.11.01.

Publikálás tervezett időpontja: 2026.09.14.

A pályázati kiírás közzétevője a Miniszterelnöki Kormányiroda (MK). A pályázati kiírás a 
közigazgatási szerv által az MK részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a 
hatályos jogszabály alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


